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Приложение № 1

к постановлению администрации

Ртищевского муниципального района 

от 14 июня 2019 года №527

Положение

о  секторе по опеке и попечительству
Настоящее положение устанавливает основы организации и деятельности сектора по опеке и попечительству в Ртищевском муниципальном районе в сфере обеспечения и защиты прав несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет, совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, совершеннолетних – дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, а также определяет задачи, функции, права, взаимоотношения и связи структурного подразделения администрации, осуществление – управления им, порядок его создания и упразднения.
1.Общие положения

1.1.Сектор по опеке и попечительству (далее – Сектор)  является структурным подразделением администрации Ртищевского муниципального района, которое исполняет  переданные  органам местного самоуправления государственные полномочия по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних и несовершеннолетних граждан, за исключением перечисления денежных выплат опекуну (попечителю) на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных под опеку (попечительство), назначения и выплаты единовременного пособия при усыновлении (удочерении) детей-сирот или детей, оставшихся без попечения родителей, и находится в прямом подчинении заместителя главы администрации по социальным вопросам Ртищевского муниципального района.

1.2. В своей деятельности Сектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области и Ртищевского муниципального района Саратовской области, Уставом Ртищевского муниципального района, постановлениями и распоряжениями администрации Ртищевского муниципального района, решениями Собрания депутатов Ртищевского муниципального района, настоящим Положением и планом работы на календарный год.
II.Основные задачи Сектора
2.1. Реализация единой государственной политики по защите прав и законных интересов несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в возрасте от 18 до 23 лет, совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, совершеннолетних дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и  исполнять обязанности.
2.2.Обеспечение приоритета семейных форм воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и профилактика социального сиротства.

2.3.Защита личных и имущественных прав и интересов несовершеннолетних, а также совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными, совершеннолетних дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять свои права и выполнять обязанности, над которыми установлена опека или попечительство.

2.4.Обеспечение оперативного и объективного анализа информации для подготовки постановлений администрации Ртищевского муниципального района.

2.5.Осуществление контроля за содержанием, воспитанием, обучением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, несовершеннолетних, нуждающихся в государственной защите, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в возрасте от 18 до 23 лет.

2.6.Осуществление контроля за содержанием лиц, признанных решением суда недееспособными или ограниченно дееспособными и совершеннолетних дееспособных лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности.
2.7.Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей по месту жительства подопечных.

2.8.Подготовка проектов нормативных и ненормативных правовых актов по направлению своей деятельности.

III.Функции сектора по опеке и попечительству.
3.1. Деятельность по опеке и попечительству в отношении 
совершеннолетних граждан

3.1.1 Учет совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными, ограниченными в дееспособности вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими веществами, а также лиц, которые по состоянию здоровья не могут самостоятельно осуществлять свои права и выполнять свои обязанности и нуждаются в установлении над ними опеки и попечительства.

3.1.2 Участие в судебном рассмотрении заявлений об ограничении дееспособности гражданина, о признании гражданина недееспособным.

3.1.3 Представление суду заключения по делу в целях осуществления возложенных на него обязанностей и для защиты прав гражданина, в отношении которого рассматривается заявление о признании его ограниченно дееспособным или недееспособным.
3.1.4 В течение месяца с момента поступления в орган опеки и попечительства вступившего в законную силу решения суда о признании гражданина недееспособным или об ограничении его дееспособности, назначение ему опекуна или попечителя, учитывая нравственные и иные личные качества, способность к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, отношения, существующие между ним и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве, а если это возможно – и желание подопечного.

3.1.5 В случаях, когда лицу, нуждающемуся в опеке или попечительстве, в течение месяца не назначен опекун или попечитель, временное исполнение обязанностей опекуна или попечителя.

3.1.6  Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей.

3.1.7 Выдача опекуну (попечителю)  разрешения на распоряжение доходами подопечного гражданина, а также разрешения на совершение сделок по отчуждению, в том числе обмену или дарению имущества подопечного, сдаче его внаем (в аренду), в безвозмездное пользование или залог, сделок, влекущих отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, а также любых других сделок, влекущих уменьшение имущества подопечного.

3.1.8 При необходимости постоянного управления недвижимым и ценным движимым имуществом подопечного определение управляющего этим имуществом и заключение с ним договора о доверительном управлении таким имуществом.

3.1.9 В случаях ненадлежащего выполнения опекуном или попечителем лежащих на нем обязанностей, в том числе при использовании им опеки или попечительства в корыстных целях или при оставлении подопечного без надзора и необходимой помощи, отстранение опекуна или попечителя от исполнения этих обязанностей и принятие необходимых мер для привлечения виновного гражданина к установленной законом ответственности.

3.1.10 Освобождение опекуна или попечителя от исполнения им своих обязанностей в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

3.1.11 Назначение попечителя (помощника) совершеннолетнему дееспособному гражданину, который по состоянию здоровья не может самостоятельно осуществлять и защищать свои права и исполнять обязанности, по просьбе этого гражданина.
3.1.12 При необходимости постоянного управления имуществом гражданина, признанного безвестно отсутствующим, определение лица и заключение с ним договора о доверительном управлении этим имуществом.

3.1.13 В случае необходимости (если отпали основания, в силу которых гражданин был признан недееспособным или ограниченно дееспособным вследствие злоупотребления спиртными напитками или наркотическими средствами) направление ходатайства в суд о признании гражданина дееспособным.

3.1.14 Ведение и хранение документации, предусмотренной номенклатурой дел.

3.1.15 Подготовка ежегодного статистического отчета за календарный год и предоставление его в Министерство социального развития Саратовской области.
3.2 Деятельность по опеке и попечительству в отношении 
несовершеннолетних граждан

3.2.1 Выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и несовершеннолетних, не имеющих нормальных условий для воспитания в семье и нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства.

3.2.2 Установление опеки и попечительства над несовершеннолетними, оставшимися без попечения родителей.

3.2.3 Освобождение и отстранение опекунов и попечителей от выполнения возложенных на них обязанностей.

3.2.4 Ведение учета лиц, в отношении которых установлена опека или попечительство, усыновление.

3.2.5 Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в соответствующие государственные учреждения.

3.2.6 Ведение учета лиц, желающих принять ребенка на воспитание в семью, организация работы с ними, выдача заключений о возможности  быть усыновителем, опекуном, попечителем.
3.2.7 Подготовка в суд заключений об обоснованности усыновления (удочерения) и его соответствии интересам ребенка.

3.2.8 Участие в судебных заседаниях по делам об установлении  усыновлении (удочерения).

3.2.9 Разрешение разногласий между родителями ребенка относительно его имени и фамилии.

3.2.10 В случаях, установленных законодательством, дача согласия на установление отцовства.

3.2.11 Представление заключений и участие в судебных заседаниях по спорам о порядке осуществления родительских прав родителей, проживающих отдельно от ребенка.

3.2.12 Дача заключений в суд о целесообразности (нецелесообразности) лишения родительских прав и ограничения или восстановления в родительских правах.

3.2.13 В случаях, установленных законодательством, принятие решений о реализации права ребенка на общение с родителями и другими родственниками, а также реализации прав близких и других родственников на общение с ребенком.

3.2.14 Дача согласия на контакт  родителей с детьми, если родительские права  ограничены судом.

3.2.15 Участие в рассмотрении судами споров, связанных с воспитанием детей.

3.2.16 Предъявление исков в суд в защиту прав несовершеннолетних, над которыми установлена опека или попечительство.

3.2.17 Принятие мер по защите жилищных прав несовершеннолетних по обеспечению их жилой площадью в случаях, предусмотренных законодательством.
3.2.18 Участие в судебных заседаниях по делам, связанным с защитой прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних.

3.2.19 Представление  интересов несовершеннолетних в случаях, если между интересами родителей (законных представителей) и детей имеются противоречия.

3.2.20 Ведение и хранение документации, предусмотренной номенклатурой дел.

3.2.21 Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей, усыновителей, оказание им помощи  в организации медицинского наблюдения в трудоустройстве подопечных.

3.2.22 Обеспечение временного устройства лиц, нуждающихся в опеке или попечительстве, а также, сохранность их имущества.

3.2.23. Рассмотрение предложений и заявлений граждан по вопросам опеки и попечительства, принятие по ним необходимых мер.

3.2.24 Решение вопросов присвоения или изменения фамилии несовершеннолетних в случаях, предусмотренных законодательством.

3.2.25 Составление для суда заключения по вопросам усыновления, лишения родителей родительских прав в отношении несовершеннолетних детей, определение места жительства при раздельном проживании родителей и иных случаях, предусмотренных законодательством.

3.2.26 Решение вопросов содержания подопечных, распоряжения их текущими доходами и имуществом в соответствии с законодательством.

3.2.27 Оформление документов, связанных с выдачей разрешений на отчуждение имущества несовершеннолетних подопечных, а также несовершеннолетних, имеющих родителей лиц, ограниченных судом в дееспособности, подопечных в случаях, предусмотренных законодательством.

3.2.28 Выбор лиц, способных к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, а также педагогически целесообразной формы устройства несовершеннолетних, оставшихся без попечения родителей и лиц, нуждающихся в опеке, попечительстве.

3.2.29 Участие в исполнении решений судов о передаче или отобрании детей.

3.2.30 Осуществление охраны интересов неродившегося наследника при разделе наследственного имущества.

3.2.31 Контроль за сохранностью жилых помещений, закрепленных за несовершеннолетними и подопечными.

3.2.32 Участие  в коллегиальном решении спорных вопросов по вопросам опеки и попечительства, отчуждения жилой площади.
3.2.33 Подготовка ежегодного статистического отчета (форма №103-РИК) за календарный год и представление его в Министерство образования Саратовской области.

IV.Права сектора по опеке и попечительству
4.1. В пределах своей компетенции специалисты Сектора представляют, запрашивают и получают различные документы и сведения, необходимые для защиты законных прав и интересов подопечных, а также несовершеннолетних, имеющих родителей, нуждающихся в государственной помощи и защите, в порядке, предусмотренном законодательством.

4.2. Специалисты Сектора участвуют в работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

4.3. Специалисты сектора участвуют в разработке информационно-методических материалов по улучшению социальной защиты граждан.

V.Руководство сектором по опеке и попечительству

5.1.Руководство Сектором осуществляет заведующий сектором, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением главы Ртищевского муниципального района. 
5.2. На должность заведующего Сектором  может быть назначено лицо, имеющее высшее образование по профилю профессиональной деятельности без предъявления требований к стажу.
5.3. Старший инспектор сектора назначается из числа лиц, имеющих высшее образование по профилю профессиональной деятельности без предъявления требований к стажу.

5.4.На время отсутствия заведующего Сектором (ежегодный отпуск, болезнь, командировка и т.п.) исполнение обязанности заведующего сектором возлагается распоряжением главы Ртищевского муниципального района на старшего инспектора Сектора.

5.5.Старшие инспекторы сектора непосредственно подчиняются заведующему сектором.

5.6.Заведущий сектором является муниципальным служащим.

5.7.Заведующий сектором и старшие инспекторы сектора ведут прием граждан по направлению работы, определенному должностной инструкцией.

5.8. Работа Сектора ведется по годовому плану, утвержденному заместителем главы администрации Ртищевского муниципального района  по социальным вопросам
VI.Взаимодействие сектора по опеке и попечительству
Сектор в своей деятельности и в пределах компетенции взаимодействует со структурными подразделениями администрации, органами местного самоуправления поселений, учреждениями и организациями.

VII.Ответственность

Заведующий Сектором несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на Сектор, с учетом прав, предоставленных Положением.

Верно: начальник отдела делопроизводства

администрации муниципального района



Ю.А. Малюгина

Приложение № 2

к постановлению администрации

Ртищевского муниципального района 

от 14 июня 2019 года №527

Структура сектора по опеке и попечительству администрации 
Ртищевского муниципального района
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Верно: начальник отдела делопроизводства

администрации муниципального района



Ю.А. Малюгина

Приложение № 3

к постановлению администрации

Ртищевского муниципального района 

от 14 июня 2019 года №527

Штатная численность сектора по опеке и попечительству администрации Ртищевского муниципального района
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Верно: начальник отдела делопроизводства

администрации муниципального района
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